Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellten (m/w/d) in
Vollzeit

Referenznummer KMR-37326
Stand: 30.09.2022

Ausschreibendes Unternehmen:
BECKENBAUER KOERDT KAYSER

Standort:

BECKENBAUER KOERDT KAYSER ( Ernst Kayser &
Christian Unkhoff GbR )

BodelschwinghstraRe 37

Art der Stelle:
1 Stellenangebot &=

Beschaftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin:
Frau Cornelia Schulte
Notarfachwirtin /
Kanzleimanagement,
Finanzbuchhaltung
und Notariat

Tel. 02373/9294-19
cornelia.schulte@
ra-bk.de

BECKENBAUER KOERDT KAYSER ist eine mittelstandische Rechtsanwaltskanzlei mit

Notariat, die im Wesentlichen auf die Bereiche des allgemeinen Zivilrechts, Wirtschaftsrecht,


https://www.karriere-metropole-ruhr.de/pdf/stellenangebot/beckenbauer-koerdt-kayser
mailto:cornelia.schulte@ra-bk.de
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/jobboerse
https://www.karriere-metropole-ruhr.de

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d) in Vollzeit
BECKENBAUER KOERDT KAYSER, 58706 Menden

Handelsrecht, Gesellschaftsrecht sowie Wettbewerbsrecht spezialisiert ist.

Wir betreuen und beraten auf diesen Gebieten eine groRe Anzahl mittlerer und groRer
mittelstandischer Industrie- und Handelsunternehmen unterschiedlicher Branche.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt einen:
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d) in Vollzeit

Ihre Aufgaben:
m  Selbstandiges FUhren eines Anwaltssekretariates
»  Erledigung von Korrespondenz nach Diktat
m  Selbstandige Bearbeitung eines eigenen Fachbereiches

= sonstige administrative Aufgaben

Ilhr Profil:

= abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte
= sicheres, freundliches und hilfsbereites Auftreten
m eine zuverlassige, kollegiale und genaue Arbeitsweise

= sicherer Umgang mit MS-Office Programmen

Unser Angebot:

» leistungsgerechte Bezahlung

= eine zukunftsorientierte Perspektive in einem wachsenden Unternehmen


https://www.karriere-metropole-ruhr.de/jobboerse
https://www.karriere-metropole-ruhr.de

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d) in Vollzeit
BECKENBAUER KOERDT KAYSER, 58706 Menden

= ein dynamisches und engagiertes Team

= eine angenehme und offene Arbeitsatmosphdre in der ein hohes Mal3 an
Selbstandigkeit und Entwicklungsmoglichkeiten besteht

Sofern wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie lhre Bewerbung unter Angabe lhres
frOhestmoglichen Eintrittstermins sowie Ihre Gehaltsvorstellungen an

BECKENBAUER KOERDT KAYSER
Ernst Kayser & Christian Unkhoff GbR
Cornelia Schulte
BodelschwinghstralRe 37

58706 Menden

Tel. 02373/9294-19

Dieses Angebot auf Karriere Metropole Ruhr aufrufen:
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/stellenangebot/37326


//karriere-suedwestfalen.de/beckenbauer-koerdt-kayser
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/stellenangebot/rechtsanwalts-und-notarfachangestellten-in-vollzeit-37326
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/jobboerse
https://www.karriere-metropole-ruhr.de
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